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I. Introduction : 

 

Bienvenue dans le Guide Utilisateur du site MAP Info. 

Au cœur de l'information en temps réel, MAP Info vous permet un accès privilégié à un flux continu de 

dépêches de la MAP et de ses partenaires. Ce portail vous permet de consulter les dernières nouvelles, 

et d’accéder à d’autres fonctionnalités pratiques pour les utiliser sur vos supports médiatiques. 

 

II. Authentification : 

 

Sur votre navigateur, utilisez le lien www.mapinfo.ma pour accéder au site MAP Info : 

 

Sur la page d’authentification, veuillez saisir vos informations d'identification : 

1.  Entrez votre « Login ». 

2. Saisissez votre mot de passe. 

3. Cliquez sur le bouton "Connexion". 

 

 Vous êtes redirigé vers la page d’accueil. 

 

 

 

 

1 

2 

3 

http://www.mapinfo.ma/


 

 

 

2 
 

 

III. Accueil : 

La page d'accueil s'ouvre sur une présentation dynamique des dernières dépêches disponibles : 

 

 

En dessous de cette liste, vous avez la possibilité de personnaliser votre expérience en choisissant le 

nombre de dépêches à afficher par page.  

 

Pour accéder à la dépêche, 

cliquez sur le titre 
Agences 

Dernière dépêche 

Modifier le nombre 

de dépêches à 

afficher par page 

Zone 

« Recherche » 

Zone pour ajouter 

les dépêches au 

presse-papiers 
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Pour consulter une dépêche, il suffit de cliquer sur son titre, une fenêtre contextuelle s'ouvre sur 

la droite, et peut être déplacée, permettant de lire la dépêche tout en naviguant confortablement 

sur le site : 

 
NB : Pour ouvrir cette fenêtre, vérifiez si les fenêtres contextuelles (pop-ups) sont autorisées 

sur votre navigateur. 

En bas de cette fenêtre, le système vous permet d’exploiter la dépêche comme suit :  

- La télécharger en format Word 

- L’imprimer 

- Copier le contenu 

- La partager par WhatsApp ou par e-mail. 
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IV. Presse-papier : 

La fonctionnalité « Presse-papier » permet d’ajouter plusieurs dépêches (en les marquant) à 

votre presse-papiers, vous permettant ainsi de les regrouper ou bien les fusionner en cliquant 

simplement sur le bouton "fusionner".  

 

Fenêtre qui se 

déplace 

Copier le contenu 

et le coller dans 

n’importe quel 

éditeur de texte 
Télécharger 

sous format 

Word 

Partager sur 

WhatsApp 

Ajouter une dépêche au Presse-papier 
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Cette fonctionnalité vous offre la possibilité de regrouper les dépêches sélectionnées dans un 

seul éditeur pour une consultation aisée : 

 

 

 
Après avoir cliqué sur le bouton « Fusionner » 
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Vous pouvez accéder à votre presse-papiers pour retirer les dépêches que vous désirez et les 

télécharger ultérieurement sous forme de document Word une fois qu'elles ont été regroupées, 

ce qui simplifie leur gestion et leur utilisation ultérieure. 

 

V. Recherche Simple et Avancée : 

 
• Recherche simple : 

La recherche simple peut être effectuée en ajustant les paramètres de filtre à droite de la page.  

Il y a la possibilité de filtrer par mot-clé ou par période (Date début et date fin) comme suit : 

Format Word 

Supprimer une dépêche 

du presse papier 
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Il est également possible d'effectuer la recherche par agence en sélectionnant les agences souhaitées. 

 

Ainsi, après avoir cliqué sur le bouton « Rechercher » : 

Recherche 

par Mot clé 

Recherche 

par Date 

Agence 

souhaitée 
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Également, cette action peut être directement réalisée en cliquant sur le lien de l'agence désirée depuis 

la dépêche comme suit :  
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Pour annuler une recherche ou supprimer le filtre, il suffit de décocher les filtres ou tout 

simplement cliquer sur le bouton "Accueil". 

 

• Recherche avancée : 

Pour effectuer une recherche avancée, il faut aller sur l’onglet « Avancée » de la rubrique « Recherche »  

 

L’agence se coche 

automatiquement 

Recherche 

par titre 

Effectuer deux filtres 

simultanément (ET) 

ou un seul s'il existe 

(OU) 

Recherche 

par slug 

Recherche 

dans le 

contenu 
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Dans la section de recherche, sous l'onglet "Avancée", vous pouvez spécifier plusieurs filtres, tels que 

le titre, le slug et le texte, avec une précision de période. Vous pouvez également sélectionner les 

agences.  

Ce qui distingue cette recherche, ce sont les opérateurs logiques "ET" et "OU" qui permettent de 

combiner les filtres de manière précise. 

Après avoir cliqué sur le bouton « rechercher », on obtient le résultat : 

 

 

 D'autres options sont disponibles pour classer les résultats : 
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VI. Alertes : 

Une recherche peut être sauvegardée sous forme d'alerte pour une utilisation future.  

Pour ce faire, étant déjà sur la recherche, il vous suffit de cliquer sur "Ajouter une alerte" : 

 

 

De même, chaque fois que vous souhaitez enregistrer une recherche en tant qu'alerte, vous suivez la 

même procédure, vous mentionnez le titre de l’alerte et cliquez par la suite sur « Enregistrer l’alerte » :  
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Pour consulter les alertes, cliquez sur "Mes alertes" en haut de la page ou sur la flèche de "Mon compte 

=> Mes alertes » comme suit :  

 

VII. Mes Préférences : 

Pour accéder à vos préférences, veuillez cliquer sur la flèche « Mon compte », puis « mes préférences » : 

 

 

Cette section est dédiée à l'ajustement des paramètres du compte.  

Supprimer 

une alerte 

Visualiser une 

alerte 
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Les "Préférences de consultation" permettent de personnaliser la liste des dépêches en affichant 

uniquement les agences et les catégories désirées.  

Vous avez la liberté d'ajouter de nouvelles préférences ou de supprimer les anciennes selon vos besoins. 

 

 

Supprimer une 

préférence 

Après sélection, cliquez 

ici pour ajouter la 

préférence 
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Pour modifier le mot de passe : 

 

 

Pour changer votre mot de passe, veuillez entrer l'ancien mot de passe ainsi que le nouveau, puis cliquer 

sur "Envoyer". 
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VIII. Déconnexion : 

Lorsque vous souhaitez vous déconnecter, il suffit de cliquer sur le bouton déconnexion, en haut à droite 

de votre écran. Cette action simple vous permettra de mettre fin à votre session : 

 

NB : La connexion à MAPINFO est limitée à un seul poste et ne permet pas l'utilisation simultanée sur 

plusieurs appareils (tablettes, smartphones, ordinateurs de bureau, etc.). Elle ne doit pas être partagée. 

Lorsque vous initiez une connexion depuis un autre appareil en utilisant vos identifiants habituels, notre 

système désactive automatiquement votre session précédente de manière transparente. Vous recevrez 

ensuite une notification claire sur votre écran pour vous informer qu'une connexion a été établie depuis 

un autre appareil avec les mêmes identifiants, entraînant ainsi votre déconnexion. 
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Chers lecteurs, 

Nous tenons à vous exprimer notre gratitude pour le temps précieux que vous avez consacré à la 

lecture de ce guide. Votre intérêt et votre engagement sont essentiels pour nous, et nous espérons que 

vous avez trouvé les informations présentées utiles et enrichissantes. 

Pour toute question supplémentaire ou besoin d'assistance, n'hésitez pas à contacter nos experts dédiés, 

disponibles pour vous accompagner : 

Nom du chargé de clientèle ou support 1 : email | Téléphone : 

Nom du chargé de clientèle ou support 2 : email | Téléphone : 

Nous souhaitons également souligner que notre équipe MAP reste à votre entière disposition pour tout 

renseignement complémentaire. Nous nous engageons à vous fournir le soutien nécessaire pour 

optimiser votre expérience. 

Merci encore pour votre confiance. Nous nous réjouissons de continuer à vous servir. 

Cordialement, 

L'Équipe MAP 

 


